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株主総会に関わる実務を体系化した「株主総会運営の実務」と、「目的事項別の対応」についてのQ&A解説を2編構成で収録！ 

実際の株主総会の準備、運営、
関連する業務、決議事項別の
対応について約280の設問を
収録しています。 

それぞれの具体的な設問（Q）
に対して、回答のポイントを明
快に示しています。 

制度内容、具体的な対応、実務
上の留意点等について、法令
等の根拠を掲げ、詳細に解説
しています。 

解説の根拠となる参考法令等
をまとめて表示しています。 

法令の解釈、実務の対応指針
として参考となる判例につい
て、要旨を紹介しています。 

株主総会議事録
の記載例など、 

参考となる書式例・
文例等を紹介して
います。 

第1編　株主総会運営の実務  
第1章　株主総会の意義 
○株式会社の機関設計 
○株主総会の位置づけ 

第2章　株主総会の権限 
○株主総会の決議事項 
○株主総会の報告事項の充実化 
○株主総会の定足数の排除・軽減と
算定方法 

第3章　株主総会の開催日と開催場所 
○株主総会開催日時決定上の留意点 
○株主総会の会場変更 

第4章　株主の確定 
○株主名簿の名義書換え 
○株券廃止会社における株主名簿の管
理と記載事項の証明書の交付請求権 

第5章　計算書類の作成 
○決算に関する書類の作成 
○連結計算書類の作成と報告 

第6章　会計監査人の監査報告 
○会計監査人の責任等 
○会計監査人の監査と監査報告 

第7章　監査役（会）の監査報告 
○監査役の監査と監査報告 
○一部監査役が欠席のまま作成され
た監査役会の監査報告の効力 

第7章の2　委員会設置会社の監査報告 
○監査委員会の監査報告書 

第8章　決算取締役会 
○決算取締役会 

第9章　決算発表 
○決算発表 
○決算発表の遅延 

第10章　定時株主総会の議案 
○定時株主総会と決議事項 

第11章　株主提案権の行使 
○株主提案権が行使される場合 
○株主提案権が行使された場合の会
社の対応 

第12章　株主総会招集通知の作成  
○招集通知の重要性と手続 
○招集通知の記載上の留意点 
○招集通知に誤りがあった場合の対応 

第13章　計算書類等の備置き、公示 
○計算書類等の備置き、公示 

第14章　株主総会の運営方針と進
行要領 

○株主総会の運営方針と事前準備 
○株主総会における議長の発言の事
前準備 

第15章　株主総会の議決権行使 
○議決権の行使に関する種類株式と
発行 
○議決権の代理行使方法 
○委任状争奪戦への対応方法 

○議決権の不統一行使のできる場合
とその方法 
○株主総会における議決権行使結果
の開示 

第16章　株主総会当日の運営 
○入場受付の際の本人確認 
○株主の代理人の審査 
○株主総会での途中入退場 

第17章　株主総会の議事運営 
（議案上程と審議） 
○株主総会の決議に条件又は制限を
つけることの可否 
○株主提案権が行使された場合の議
事進行 

（議長とその権限） 
○議長が議案に特別利害関係がある
場合の交替の要否 
○議長が独自に判断できる事項と議
場に諮るべき事項 

（説明義務） 
○株主総会における取締役および監
査役の説明義務の範囲 
○書面による事前質問制度 

（動議） 
○動議の取扱い 
○動議に対する代理人および議決権
行使書の取扱い 

（質問時間の制限と打ち切り） 
○株主の質問を打ち切ることの可否 
○総会検査役の選任 

第18章　株主総会後の手続 
○配当金の支払請求への対応 
○株主総会直後の取締役会運営上の
留意事項 

第19章　委任状、議決権行使書等
の備置き 

○株主総会終了後の委任状、議決権
行使書等の備置き 

第20章　有価証券報告書の提出 
○有価証券報告書の記載に不備があ
る場合の対応 

第21章　株主総会議事録の作成 
○株主総会議事録の具体例 
○株主総会議事録の記載の範囲 

第22章　商業登記手続 
○商業登記の登記すべき事項 
○商業登記の登記期間 
○商業登記の申請方法 

第23章　株主総会決議の瑕疵とそ
の効果　 

○株主総会決議取消事由 
○株主総会決議の無効とその主張 
○株主総会決議の不存在とその主張 

第24章　利益供与 
○利益供与の禁止と取締役等の責任 

第25章　株主代表訴訟 
○経営判断の原則 
○役員等の会社に対する責任の免除
・消滅 

第26章　特殊な株主総会 
○臨時株主総会 
○少数株主権行使による株主総会 
○種類株主総会 

第27章　株主総会のIT化 
○株券電子化を踏まえた株主総会運営 
○WEB開示の方法 
○電子投票の採用と招集通知の電磁
的提供の決議 

 
第2編　目的事項別の対応  
序　章　事業報告 
○事業報告の内容 
○事業報告の監査、承認、株主への
提供、株主総会における報告 

第1章　剰余金配当議案 
○剰余金配当議案提出にあたっての
株主総会参考書類への記載事項 

第2章　役員選任 
○役員選任議案提出にあたっての参
考書類に記載すべき事項 
○補欠役員の予選議案 
○役員の任期の短縮 

第3章　役員報酬 
○役員報酬額変更議案提出にあたっ
ての参考書類への記載事項 
○不確定金額および非金銭による報
酬の付議の方法 

第4章　役員退職慰労金贈呈 
○退職慰労金贈呈に係る取締役、監
査役、その他の第三者への一任決
議の有効性と内規 
○退職慰労金の支給基準や具体的支
給金額についての説明義務の程度 
○役員退職慰労金制度の廃止 

第5章　事業の譲渡および譲受け等 
○事業の「重要なる一部」の譲渡に
該当するか否か 
○事業売却の株主総会決議 

第6章　合　併 
○備置書類並びに招集通知および参
考書類に記載すべき事項 
○合併対価の相当性に関する質問に
対する説明義務の範囲について 
○合併における反対株主の株式買取
請求権について 
○合併についての債権者保護手続に
ついて 
○三角合併の手続における問題点・
留意点 

 

第7章　株式交換 
○株式交換に際しての備置書類並び
に招集通知および参考書類に記載
すべき事項 
○株式交換の対価の割当（比率）決
定方法および対価についての定め
の相当性に関する事項の記載事項 
○株式交換対価の相当性に関する質問
に対する説明義務の範囲について 

第8章　株式移転 
○株式移転に必要な法的手続および
スケジュール 
○株式移転計画の記載事項 

第9章　会社分割 
○会社分割における事前・事後開示
書類および参考書類の記載事項 
○会社分割に伴う労働契約の承継に
関する手続 

第10章　事後設立 
○事後設立規制 

第11章　新株の発行 
○新株の有利発行のための手続 
○新株の有利発行における「払込金
額が特に有利な金額」の判断基準 
○新株の有利発行を必要とする説明
の程度 
○第三者割当ての株式等の発行ルール 

第12章　新株予約権の発行 
○新株予約権の有利発行のための手続 

第13章　自己株式の取得 
○自己株式（金庫株）を取得する際
の留意点 
○従業員持株制度の導入 

第14章　株式の併合 
○株式併合における決議すべき事項
および併合を必要とする理由の開
示の内容 

第15章　準備金の減少 
○準備金の減少手続および株式移転
後の利益配当 

第16章　資本の減少 
○資本減少に関する株主総会の決議
および公告 

第17章　定款変更 
○定款の変更 
○株主提案と定款変更 

第18章　買収防衛策 
○買収防衛策の種類・合理性 
○買収防衛策と株主総会決議 
○買収防衛策に係る説明義務 
○企業買収における情報開示 

 
資　料　編 
 
※内容構成は一部変更することがあります。
　　 

内容構成（抜粋） 

 

 


	株主QA.qxd_002



