
加除式書籍とは？ 
◆法改正や最新事例の追加等によって「台本（原本）」の
内容に改正・増補等が生じた場合、その都度発行す
る「追録」（有料）と不要な頁を差し替えることで、内
容を補正・更新できる形態の書籍です。 

＝＝＝＝＝＝＝ここが魅力＝＝＝＝＝＝ 

●何年経っても情報の‘確かさ’と‘鮮度’を保ち続ける
ことができる！ 

●追録の迅速なお届けにより、法改正や増補を見落と
すことなく、常に最新内容で利用できる！ 

●法改正の度に買い換える必要がないため、長期的な
ご利用にあたっては費用負担が少なく経済的！ 

追録は購入しなければならないの？ 
◆常に最新内容でご利用いただけるよう、台本のご購入
以降に発行される追録（有料）のご購読もお願いしてい
ます。 

◆追録は、お客様からお届けの停止（購読中止）のご連絡
をいただくまでは継続してお届けいたします。 

◆ご利用条件については、商品ごとの「利用規約（規程）」
でご案内しています。 

◆年間追録代、発行回数等については下記フリーダイヤル
までお問い合わせください。 

購入後のメンテナンスは？ 
◆追録の差し替え作業は、無料で行います。弊社社員が
直接お伺いし、迅速・正確かつ丁寧に加除作業を行い
ます。 

◆その他、書籍のページが欠落した、バインダーが壊
れた等の不都合が生じた場合も、お気軽に下記フリー
ダイヤルまでご連絡ください。 

申し込み方法は？　支払いは？ 
◆お申し込み方法は以下からお選びください。 

■下記フリーダイヤルにてお申し込みください。 
■弊社ホームページ 
　※ホームページでは、新刊をはじめ各商品の詳しい
情報をお届けしています。また、フリーワードや
ジャンル別等商品検索機能もご活用いただけます。 

■本カタログと併せてお届けした申込書にご記入の上、
弊社宛にお申し込みください。 

■お客様の地域を担当する弊社社員にお申し込みく
ださい。 

◆お支払い方法（一括払い・分割払い等）やお支払いの
時期については、申込書に記載しています。ご不明な
点は下記フリーダイヤルまでお問い合せください。 

末永く、安心してご利用いただくために、お客様の疑問にお答えします 

 
東京都港区南青山2_11_17 〒107_8560

担　　当 

TEL 7 0120－203－694 
FAX 7 0120－302－640

ホームページからのお申し込みは 
http://www.daiichihoki.co.jp

商品に関するご照会・お申し込み・ 
追録差し換えのご依頼は 

※お客様の地域を担当する弊社社員へご連絡いただくか、フリーダイヤルをご利用ください。 
※フリーダイヤル（TEL）の受付時間は土・日・祝日を除く9：00～17：30です。 
※FAXは24時間受け付けておりますので、併せてご利用ください。 
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新応答 

学校経営に欠かせない重要事項を 
中心に内容を精選！ 
学校経営上頻繁に出くわす問題に対して 
的確で素早い対応ができ、知りたい情報 
や欲しい答えがすぐに見つかります。 

編　　集●学校経営研究会 
体　　裁●B5判・加除式・全2巻 
定　　価●本体12,000円＋税 

学校経営上の基本的問題・諸課題を 
最新の行政動向をふまえて解説！ 
スクール・リーダーのための決定版！！ 

例えばこんな疑問の解決に 
●副校長、主幹教諭、指導教諭の職務とは？ 

●学校の自己評価、学校評価ガイドラインとは？ 

●学校評議員制度、学校運営協議会とは？ 

●感染症への対応と学校の休業とは？ 

●いじめ問題の対応の基本的視点とは？ 

●総合教育会議とは？　　etc.



内容構成
《抜粋》

内容見本
《縮小》

学校経営を円滑にすすめるために関係者に贈る必須の一冊です！！学校経営を円滑にすすめるために関係者に贈る必須の一冊です！！

1 学校の設置と管理
（１）学校の設置、役割
（２）学校と教育委員会
（３）教育委員会の役割
（４）教職員の種類と職務、定数と配置
（５）学級編制
（６）修業年限、学年、学期、授業日

と休業日
（７）校務分掌、主任
（８）学内諸規則
（９）職員会議
（１０）学校週５日制
（１１）教育情報の公開・開示
（１２）ＰＴＡ
（１３）中央教育審議会答申等
（１４）在外教育施設

2 児童・生徒
（１）就学
（２）入学
（３）編入学・転学
（４）退学
（５）各学年の課程の修了
（６）卒業
（７）校則
（８）懲戒
（９）就労
（１０）修学支援（就学援助、育英奨学等）
（１１）外国人と教育

3 教育指導
（１）教育基本
（２）教育課程一般
（３）小学校

（４）中学校
（５）高等学校
（６）特別支援教育
（７）指導要録、通知表

4
教科書、補助教材、
著作権

（１）教科書
（２）補助教材
（３）著作権

5 生徒指導・進路指導

（１）生徒指導
（２）保護、矯正
（３）進路指導

6
学校保健、学校安全、
学校給食

（１）学校保健
（２）学校安全
（３）学校事故
（４）学校給食

7 学校事務

8 教職員
（１）任命権者、服務監督権者、行政

官庁、人事委員会と公平委員会
（２）資格、免許
（３）任用
（４）県費負担教職員の任用

（５）離職
（６）分限処分
（７）懲戒処分
（８）服務
（９）研修
（１０）勤務評定
（１１）勤務時間
（１２）休暇
（１３）育児休業等
（１４）女性教職員の保護
（１５）給与
（１６）出張
（１７）共済
（１８）災害補償
（１９）生涯生活設計
（２０）職員団体
（２１）措置要求
（２２）不服申立
（２３）単純労務職員
（２４）非常勤職員

9 施設、設備
（１）学校施設
（２）学校設備
（３）学校施設の目的外使用
（４）学校環境

10 学校財務
（１）学校経費
（２）教育財産
（３）学校予算、学校会計

学校経営上直面する様々な
課題をQ&Aでコンパク
トに解説しています

重要関係法令や
キーワードの用語解説
「一口メモ」を随時
掲載しています

1
本書の特色本書の特色
1

22

33

44

必須の経営情報を提供し、さらなるステップを支援
学校経営上直面する頻度の高い諸問題をQ&A形式で、根拠法令等を示しながら解説した確かな内容。
本書により、学校経営の基礎は万全となり、充実した学校経営へのステップアップが可能です。

経営・行政・法律情報を有機的に提供する内容構成
ポイントを押さえた執筆方法でわかりやすくコンパクトに解説。また、関連するキーワードや法令用
語を一口メモとして掲載、さらに、必要に応じ文末に関係法令を付しました。一設問でその関連事項
をすべて把握することが可能です。

新しい教育課題の最新情報を迅速に提供
学校の自主性・自律性の確立、いじめ・体罰、特別支援教育、小学校の英語活動等、複数の領域にま
たがる新しい教育課題について、最新の情報を提供し、保護者や地域住民に信頼され、子どもたちの
個性を生かす学校経営に役立ちます。

学校経営に携わる全ての関係者必読の書
校長・教頭先生はもちろん、校長・教頭選考試験に、教師の研修に、その他教育関係者の問題解決と
レベルアップに役立つ、最高の指針書です。
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