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Ⅰ　序　　　説
　

1 　情報資源組織化，資料組織法とは

　図書館および，同様のサービスをする機関は，利用者に手際よく提供できる
よう，所蔵資料を配列（配架）1）し，その案内を目録という形で提示（組織化）
する。
　組織化する対象（蔵書）は図書館関係法規によると，時代とともに変遷して
いる。
　①図書→②図書・記録→③図書館資料→④情報→⑤メディア→⑥情報資源
　説明すると①は1899年「図書館令」における表現。②は1933年①を改正した
もので，新聞・雑誌，文書などを含む。③1950年「図書館法」が，視聴覚資料
などを加え“図書館資料”とした。④は1968年「図書館法施行規則」の科目改
正において「情報管理」という科目表現によって登場した。⑤は1998年「学校
図書館司書教諭講習規程」改正科目「学校図書館メディアの構成」等に現れた。
⑥は2009年「図書館法施行規則」の改正科目に見る「情報資源組織論」である
（下線はいずれも筆者）。
　それらの表現には，図書館が，利用に提供する対象，資源の時代的な変化が
反映されている。
　一方，配架，目録など，資料組織化関係業務の表現にも変化の歴史がある。
　「図書館法」第 2条は，図書館とは「資料を収集し，整理し，保存して，一
般公衆の利用に供」する施設と定義し，当関係の業務を“整理”と規定した。
ひるがえると，前時代の「図書館令」（1933年改正）では図書館業務を「蒐集，
保存，提供」と記すだけで，“整理”に触れていない。法律となった「図書館法」
での“整理”の規定化は，書誌コントロールへ踏み入ったものと評価できる。
同法付属の「図書館法施行規則」では1969年の改正で“整理（図書目録法，図
書分類法）”から“資料組織［化］”に転じた。また2009年からは“情報資源組
織［化］”としている。関係業務をダイナミックに表現しようとするものであ
ろう。その最新の改正では“情報資源組織”［化］となった。ただし，本元の「図
書館法」では現在に至るも“整理”のままである。その領域は図書館業務全体
の中でどのような位置にあるのであろうか。
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Ⅱ　目録法総論
　

1 　目録の意義
　
　図書館のカウンターやロビーに立った利用者がすぐ目にするのは，開架資料
を主題別に配列した書架群である。開架方式のもとでは，館内案内図などに
従って必要分野の書架に行き，関係分野の資料をまとめて閲覧することができ
る。書架は，通常，分類順に配列（配架）されている。「いい本はないかな」
といった閲覧の場合（ブラウジング検索），書架に接し蔵書にあたるだけで，
一応の目的を果たすことができよう。ただ，じかに書架に接する（接架）こと
だけでは，厳密な蔵書検索はできない。理由は次のところにある。
　・  書架では分類で配架されているので，タイトルや著者での検索ができな

い。タイトルや著者からの検索手段が不可欠である。
　・ 利用者は，図書館の用いる分類に通常詳しくない。分類が表す主題をコト

バから探す手段が必要である。タイトルの一部や出版者などから検索でき
る仕組みも必要である。

　・ 分類に詳しい人でも，図書館での分類作業と合致した想定ができるわけで
はない。また，書庫に入れられた資料，別置資料は，一般開架場所には置
かれていない。

　・ 資料の正確な配架場所を確認する。
　上記の点から図書館では，分類配架だけでなく，目録機能を提供する必要が
ある。目録においては下記のような検索ができるように図られる。
　・ 第 1 点，タイトル，著者など既知の事項による検索が可能（既知検索）。
　・ 第 2 点，タイトルの一部などから検索できる仕組みをキーワード検索とい

う。
　・ 第 3 点，主題検索が可能（未知検索）。コトバでの未知検索を件名検索と

いう。
　・ 第 4 点，未知検索のうち，分類を検索項目とする分類検索が可能。分類検

索は，一般書架に表されていないシリーズなどの分類を目当てにしても検
索できる。書庫にある同分野の資料を一律に検索できる（分類のこの面の
働きを書誌分類という）。

　・ 第 5 点，上記の検索後，その資料の配架位置（所在記号）を把握すること
が可能。
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すもの。出版日付とは本来別のもの。順序表示。
抜刷 図書または雑誌・紀要の一冊を構成する著作のうちの一つ

を，その組版・印刷に従いつつ独立の冊子として簡易に製
本したもの。

博物資料 → 3（ 3 ）
抜粋 図書等のある部分を集めて独立の冊子としたもの。
版・版次 既刊の資料の大筋を変えずに内容の追加，訂正をした場

合，もとの資料と区別するための表示。「 2 版」「改訂版」
「増補版」など。

表紙 図書の前後のおおい。前が前表紙，後が後表紙。主要な情
報源の一つ。

標準番号 →ISBN，ISSN
標題紙 図書の本体の初めにあって，その図書の書誌的事項を記載

したページ。主要な情報源である。扉，タイトル・ページ
ともいう。

付加的版表示 一つの版グループの中の特定の版であることを示す表示。
付記 標目および記述において事項を付加的に記載すること。
副次的関与者・副次的著者　→著者
複合媒体資料 2 以上の記録媒体で構成されている資料。例えば，映写ス

ライドと録音テープとで構成されているものなど。
複製物 印刷，写真，複写，録音，録画，その他の方法により原資

料を復元し，または復元できるように再製したもの。原本
の点訳図書，美術品のレプリカ，データベースの別媒体へ
のコピー等を含む。ただし本則では出版物の版，刷または
それに相当するもののコピーは，複製物として扱わない。

複製本 既存の図書の原型を模して再製した図書。復刻本など。
付属資料 本体に組み合わされ利用される地図，カセット・テープな

ど。
物理レベル 資料の物的 1 点という状態。この規則では「物理単位」と

いう語でも同内容のことが表現されている。
部編名 継続刊行物（または多巻で成立する資料）が，一つのタイ

トルの下にいくつかの部または編に分かれて発行されてい
るときの部，編の名称。

付録 ①資料の本体と内容上関連をもち，本体を補うものとして

逐次刊行書誌単位 →継続刊行書誌単位
逐次刊行書誌レベル　→継続刊行書誌レベル
逐次刊行物 一定のタイトル（書名，誌名，紙名）の下に巻号，年月日

の順に継続出版される刊行物で，終期を予定しないもの。
雑誌，新聞，年報，年鑑，紀要など。「継続資料」の一種。

地図（資料） → 3（ 3 ）
注記 記述の主たる部分の記載事項を補うため必要に応じて記載

する記録事項。
著作 資料の内容を構成する知的生産物。
著作権表示年 図書を中心に表示される著作権確立の年紀。“Copyright”

を略して「c1988」のごとく表示される。
著作の種類 著作への関与の仕方を示す語。「著」「編」「訳」等のこと

をNCRでは包括的にこのようにいう。
著者 資料を著した個人，団体。その資料の内容に第一義的な責

任をもつもので，最狭義の著者のほか，編纂者，画集・写
真集・楽譜などにおける画家・撮影者・作曲者などや翻案
者，改作者等もこれにあたる。広義には，副次的関与者で
ある編者，訳者，さし絵画家，校訂者等を含む。

著者表示 →責任表示
定期刊行物 定期（一定の刊行頻度）に刊行される継続資料。刊行頻度

は，日刊，週刊，旬刊，月刊，季刊，年刊など。不定期刊
行物の対。

点字資料 指先の触覚により読み書きする視覚障がい者用の記号（点
字）で表現された資料。

電子資料 コンピュータ（その周辺装置を含む）によって利用可能と
なるデータ，プログラム，または両者の組み合わせ。

特定資料種別 資料の属する資料種別を細分特定化した名称（録音資料に
おける「録音カセット」「録音ディスク」等）。

内容細目 その図書（合集など）を構成する著作，項目等について記
載する注記。単行書誌単位を本体とする原則的な記述にお
いてはこの項目の記録が構成書誌単位にあたる。

2 行書き タイトルの一部が 2 行にわたり表示されているもの。冠
称，角

つの

書
がき

，割
わり

書
がき

等。
年月次 継続資料の順序付けの表示で，年，月によってその順を示
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第 3次区分表・分類表
（要目表と一部細目表を含む）

0　総　記

002 知識．学問．学術
＊科学方法論 → 116.5；学術研究奨励 
→ 377.7；自然科学 → 400；社会科
学 → 300；知識の分類 → 116.5

007 情報科学 →：010
 .1 情報理論 →：361.45；801.2
 .2 歴史・事情　＊地理区分
 .3 情報と社会：情報政策
［.4］ 情　報　源 → 007.1

＊特定の情報源は，各主題の下に収める
 .5 ドキュメンテーション．情報管理
［.52］ 主題分析 → 014.4

＊シソーラス → 014.49
 .53 索　引　法
 .54 抄　録　法
［.55］ クリッピング → 014.74
 .57 情報記述の標準化 →：014.3
 .58 情報検索．機械検索
 .6 データ処理．情報処理 
　　　　　→：013.8；336.57
 .61 システム分析．システム設計
 .63 コンピュータ　システム．
　　　　　ソフトウエア
 .64 コンピュータ　プログラミング．
  アルゴリズム，プログラミング言語
 .65 各種の記憶媒体
  パンチカード，紙テープ，磁気テー

プ，磁気ディスク，磁気ドラム，磁
気カード，光ディスク，光磁気ディ
スク

［.68］ 情報検索．機械検索 → 007.58
 .7 情報システム：UNISIST，NATIS

＊MEDLARSなど特定のデータ処理
システムは各関連主題の下に収める

概　　説
（＊印付は 9版自体内の注記）

「―」で囲んだページでは右欄にも分類表を示した。
0　総　記

002 ＊各国の学術事情および知的協力は，こ
こに収める
　 ＊人文科学＜一般＞は，ここに収める
学問の旅（森本哲郎）　002

007 ＊ここには，情報科学＜一般＞およびソ
フトウェアを収める
007.1 ＊コミュニケーションとそのメディア，
記号，言語（数字・映像）とその意味論

007.63 ＊個々の汎用ソフトウェアはここに
ミニコン・マイコン入門　007.63
FORTRAN 入門　007.64

007.65 ＊入力，蓄積，出力に関するものも，こ
こに収める

01　図書館．図書館学 →：007；020
010.7 研究法．指導法．図書館学教育．職員

の養成
 .77 司書課程．司書講習・研修
011 図書館政策．図書館行財政

＊ここには，一般および公共図書館に
関するものを収める

012 図書館建築．図書館設備
＊館種の別なく，ここに収める；ただし，
一館の建築誌は，016／018に収める

013 図書館管理
＊ここには，一般および公共図書館に
関するものを収める

 .8 図書館事務の機械化 →：007.6
014 資料の収集．資料の整理．資料の保管

＊館種の別なく，ここに収める
＊資料組織法はここに収める

 .1 図書館資料．図書の選択．蔵書構成
 .2 受入と払出：購入，寄贈，登録，蔵書印
 .3 目　録　法 →：007.57

＊記述目録法はここに収める
 .4 分類法．件名標目法．主題分析
 .5 図書の配架法
 .6 資料保存．蔵書管理
 .7 非図書資料．特殊資料
 .8 政府刊行物
015 図書館奉仕．図書館活動

＊ここには，一般および公共図書館に
関するものを収める；［一般及び公
共図書館の］利用者研究および図書
館利用法は，ここに収める

 .1 閲覧方式．館内奉仕
 .17 障害者に対する奉仕
 .2 レファレンス　サービス［参考業務］

＊参考図書の利用法は，ここに収める
 .29 複写サービス
 .3 図書の貸出．貸出記録法
 .38 図書館相互貸借［ILL］
 .4 貸出文庫．団体貸出
 .5 移動図書館．ブックモビル
 .6 読書会．読書運動 →：019.25
 .7 図書館と他の文化機関との協力活動

 .8 図書館の催しもの
講演会，お話会，郷土研究会，展示
会，映画会，音楽鑑賞会

 ＜016／018　各種の図書館＞
016 各種の図書館
 .1 国立図書館　＊地理区分
 .2 公共図書館　＊地理区分
 .28 児童図書館
 .29 地域文庫などの読書施設
 .3 官公庁図書館．議会図書館

＊地理区分
＊国立図書館 → 016.1

 .4 団体・企業内の図書館
＊専門図書館 → 018

 .5 その他の図書館
 .7 メディアセンター．視聴覚ライブラリー
 .9 貸　本　屋
017 学校図書館
 .2 小学校．学級文庫
 .3 中　学　校
 .4 高 等 学 校
 .6 短期大学図書館
 .7 大学図書館　＊地理区分
018 専門図書館

＊綱目表に準じて細分
 .09 文書館．史料館
019 読書．読書法
 .1 読書の心理．読書の生理
 .2 読書指導
 .3 読書調査
［.4］ 参考図書の利用法 → 015.2
 .5 児童・青少年図書．児童・青少年と読書
 .9 書評．書評集
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　　　　 010.1
　　   オオグシ，ナツミ
010.1　大串　夏身
 　　　　図書館概論　大串夏身，常世田良著　第 1版
 　　　　　東京　学文社　2010

1  基本記入方式
　　　　　　（NCR1965年版による。 3段式，片仮名採用〈ただしこの1965年版で
　　　　　  は，主題標目に関する規定はない〉）

分類副出記入
（010.1に配列）

　　　　トショカンジョウホウガク（図書館情報学）
　  　 オオグシ，ナツミ
010.1　大串　夏身
 　　　　図書館概論　大串夏身，常世田良著　第 1版
 　　　　　東京　学文社　2010

件名副出記入

　　　　トショカンジョウホウガクシリーズ 1
　  　 オオグシ，ナツミ
010.1　大串　夏身
 　　　　図書館概論　大串夏身，常世田良著　第 1版
 　　　　　東京　学文社　2010

タイトル副出記入

　　　　トショカンガクガイロン
　  　 オオグシ，ナツミ
010.1　大串　夏身
 　　　　図書館概論　大串夏身，常世田良著　第 1版
 　　　　　東京　学文社　2010

タイトル副出記入

　　　　トコヨダ，リョウ
　  　 オオグシ，ナツミ
010.1　大串　夏身
 　　　　図書館概論　大串夏身，常世田良著　第 1版
 　　　　　東京　学文社　2010

著者副出記入

　   　オオグシ，ナツミ
010.1　大串　夏身
 　　　　図書館概論　大串夏身，常世田良著　第 1版
 　　　　　東京　学文社　2010

著者副出記入

基本記入
　  　 オオグシ，ナツミ
010.1　大串　夏身
 　　　　図書館概論　大串夏身，常世田良著　第 1版
 　　　　　東京　学文社　2010
 　　　　　148p　21cm　（図書館情報学シリーズ 1）
 　　　　　 内容 ： 第 1章図書館とは何か？～（略）第 8章図書館職員の

役割と資格（大串夏身）．第 9章　図書館の現状と将来（常
世田良）

 　　　　　ISBN 978-4-7620-2059-010

 　　　　 1．図書館情報学　 2．010.1　Ⅰ．ﾄｺﾖダ,ﾘｮｳ　Ⅱ．ﾄｼｮｶﾝガｲﾛﾝ
Ⅲ．ﾄｼｮｶﾝジｮｳﾎｳガｸｼﾘｰズ　 1
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4  総合タイトルのない図書　内容細目

強力伝・孤島　/　新田次郎著．　―　改版
東京　：　新潮社，1988
281p　；　15cm．―　（新潮文庫　；　に-2-2）
内容：　強力伝．八甲田山．凍傷．おとし穴．山犬物語．
孤島
ISBN 978-4-10-112202-4

t1.ｺﾞｳﾘｷﾃﾞﾝ t2.ｺﾄｳ a1.ﾆｯﾀ, ｼﾞﾛｳ ①913.6

目録記入実例集.indd   4目録記入実例集.indd   4 2012/02/22   13:17:202012/02/22   13:17:20

DH20081356
テキストボックス
 別　冊


	名称未設定



