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時間の流れ
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Tel . 0120‒203‒694
Fax. 0120‒302‒640

契約事務の前提となる法的知識を
効率的に身に付けられる解説書！

B6判・248頁　定価：本体2,400円+税

すべての自治体職員が、効率的で公平・公正な契約事務を行うことができるよう民法のみ
ならず地方自治法の特則等について、自治体職員である著者が、具体的事例を多く盛り
込み、やさしく丁寧に解説した自治体契約入門の決定版！

監修：占部 裕典（同志社大学法科大学院教授）　　 田井 義信（同志社大学法科大学院教授）
著者：松村 　享（四日市市総務部参事兼総務課長）

契約に関する民法の基本的解説から
自治体特有の契約とその注意すべき
事項をわかりやすく解説

POINT

1
実務に沿って、イラストや図表、
具体的事例を随所に交え
やさしく説明
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はじめに

第１章　さあ契約の世界へ
第１節　契約と自治体職員
１　契約とはどんな意味？
２　自治体職員が契約法を学ぶ意味は？
３　契約が成立するためのルールは？
４　契約自由の原則
５　自治体契約に特有の制約

第２節　契約の始まり
１　契約の成立　̶申込みと承諾で成立̶
２　契約への誘い　̶申込みの誘引̶
３　契約の効力が生じる時期は？

第３節　契約成立の効果
１　契約の成立で債権債務が発生！
２　契約が成立しなくても債務を負う？　̶契
約締結上の過失̶

３　契約成立後に事情が変わったら　̶事情変
更の原則̶

第４節　契約主体
１　契約を締結できるのは　̶自然人と法人̶
２　自然人
３　法人制度
４　その他の団体

２　自治体契約手続の原則　̶一般競争入札̶
３　自治体契約手続の特則
４　法令違反の契約の効力は？
第２節　契約締結に当たって必要となる手続
１　契約前に予算措置を忘れずに！
２　契約締結と議会の議決
３　契約に当たって必要となる「施行伺」と「仕

様書」
第３節　契約の履行
１　契約通りの適正な履行　̶弁済̶
２　金銭債権の様々な特則
３　相殺
４　債務を消滅させる　̶免除̶
第４節　契約の履行を確保するために
１　私法の原則　̶同時履行の抗弁権̶
２　強制的に履行を求めるためには
３　地方自治法上の履行確保に関する特別規定
第５節　適正な履行がなされなかった場合には
１　私法の原則　̶債務不履行̶
２　債務者に責任がなくても責任が　̶危険負
担̶

３　最後の手段　̶契約解除̶
４　契約解除に関する地方自治法の特則

おわりに

５　自治体契約と代表者
第５節　代理制度
１　本人に代わって行為を行う　̶代理制度̶
２　無権代理と表見代理

第２章　契約の種類と自治体の財産
第１節　契約の種類
１　契約の分類
２　国や自治体の契約　̶行政契約̶
第２節　自治体にかかわりの深い契約
１　物の権利に関する契約
２　役務の提供を求める契約
３　その他の契約
第３節　自治体における財産管理に関する契約
１　財産の分類
２　公有財産
３　行政財産の管理、処分
４　普通財産の管理、処分
５　物品の管理
６　職員の行為制限

第３章　自治体契約の締結と履行
第１節　さあ契約を締結してみよう！
１　これだけはおさえよう！　̶自治体契約の
基本̶

キ　リ　ト　リ　線

＜クレジットカードでもお支払いいただけます＞ CLI
CK!第一法規 検　索お試し読み、お申し込みはコチラ

部署名

＜お客様の個人情報の取扱いについて＞
お客様よりお預かりしたお名前・住所等の個人情報は、商品や代金請求書の発送、アフターサービス、弊社商品・サービスのご案内をするために使用いたします。ご同意のうえ
お申し込みくださいますようお願いいたします。ご不明な場合、また個人情報の照会、訂正、削除を希望される場合は、フリーダイヤルにてご連絡ください。お客様よりお預かりしま
した個人情報は、弊社ホームページに掲載の「プライバシーポリシー」に従い適切に管理いたします。　　　　　  　フリーダイヤル TEL　 0120̶203̶696　FAX　 0120̶202̶974 

□公用
□私用

　　　　　―　　　　　　―　　　　　ＴＥＬ

@E-mail

ご住所

様　 ㊞

〒　　　―　　　　

フリガナ

ご氏名

機関名

■宛先
〒107̶8560
東京都港区南青山2̶11̶17
第一法規株式会社
FAX　　0120̶302̶640

この申込書は、ハガキに貼るか、
このままFAXで下記宛お送りく
ださい。

書店印

取 扱 い

平成　　　　年　　　　月　　　　日上記のとおり申し込みます。なお、代金は現品受領後、請求書により支払います。

＊弊社宛直接お申込いただく場合、一回のご注文でお届け先が一箇所、お買い上げ合計金額5,000円（税込）以上のご注文は、国内配送料サービス
　といたします。また、お買い上げ合計金額5,000円（税込）未満のご注文については、国内配送料450円にてお届けいたします。

自治体契約事務 （029769）2014.2 SE

申　込　書　〈第一法規刊〉

部本体1,500円＋税

本体1,600円＋税

自治体職員のための文書起案ハンドブック

自治体訴訟事件事例ハンドブック

書　　　　名 定価 部数

部

［コード028795］

部本体2,400円＋税自治体職員のための契約事務ハンドブック ［コード029769］

［コード029165］

自治体訴訟事件
事例ハンドブック

B6判・208頁・定価  本体1,500円＋税
澤 俊晴 著（ひろしまね自治体法務研究会）

B6判・368頁・定価  本体1,600円＋税
特別区人事・厚生事務組合法務部 編

自治体職員のための
文書起案ハンドブック

関連書籍のご案内

実際の訴訟担当者による
リアルな事例解説！

現役自治体職員が文書起案の
流れに沿ってやさしく解説！

自治体職員のための契約事務ハンドブック
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