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❖予算編成や伝票処理について、月ご
とにやるべき実務を解説

❖日々の業務に潜む財務処理の間違い
を防ぐための「要所」がわかる！

❖自治体財務上のやりがちな間違いや
特に注意しなければならないことが
わかる！

　知識の習得のコツは、疑問を持ち、そ
れを解き明かしていくことです。本書で
は、事務委任や補助執行、指定管理者制
度など、財務を巡る法的な内容も説明し
ています。役所の対外的な活動や職員の
日常業務に見え隠れする「ルール」の説
明に、「そうだったのか」と腑に落ちる
ことは少なくないと思います。

本書「はじめに」より

塩浜克也 ［著］
B6判・200頁　定価：本体2,200円+税

本書の特色

これだけは押さえておきたい！
財務のポイントを月別に解説
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申　込　書　〈第一法規刊〉

月別解説で要所をおさえる！原課職員のための自治体財務

月別自治体財務（062919）2018.3 SE

この申込書は、ハガキに貼るか、
このままFAXで下記宛お送り
ください。

＊弊社宛直接お申し込みいただく場合、一回のご注文でお届け先が一箇所、お買い上げ合計金額5,000円（税込）以上のご注文は、国内配送料
サービスといたします。また、お買い上げ合計金額5,000円（税込）未満のご注文については、国内配送料450円（税込）にてお届けいたします。
＊消費税は申込日時の適用税率に依ります。

◎上記のとおり申し込みます。代金については、次に示す方法にて支払います。
　＊現在、弊社とお取引のないお客様につきましては、代金引換にてお支払いをお願い申し上げます。
　（いずれかを で選択ください。）　　□代金引換により支払います。　　□現品到着後請求書により支払います。
＊代金引換手数料について
　一回あたりのご購入金額
　（商品の税込価格+送料）の合計が

※送料・代引手数料を含む合計金額は、商品のお届け時に配送
業者に現金でお支払いください。その際、クレジットカードは
ご利用いただけません。

1万円以下の場合、300円+税
3万円以下の場合、400円+税
10万円以下の場合、600円+税

平成　　　　年　　　　月　　　　日

お客様よりお預かりした個人情報は、納品や請求書等の発送・アフターサービス、弊社製品・サービスのご案内などの目的のために利用させていただきます。また、お客様の個人情報は、弊社
ホームページに掲載のプライバシーポリシーに基づき適切に取り扱います。なお、個人情報についての照会、修正・削除・利用停止を希望される場合、その他お問い合わせにつきましては、お問
合せフォーム（https://www.daiichihoki.co.jp/support/contact/contact.php）かフリーダイヤルにてご連絡ください。　フリーダイヤル　　TEL.0120̶203̶696　　FAX.0120̶202̶974

お客様の個人情報の
取扱いについて

＜クレジットカードでもお支払いいただけます＞ CLI
CK
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C第一法規 検  索

＜クレジ トカ ドでもお支払いいただけます＞

詳細・お申し込みはコチラ

第1章 事始め  ～自治体財務のサイクルと予算
1-01　自治体財務のサイクル　月ごとのイベントと仕事の流れ

1-02　予算の種類と内容　施策の「設計図」

1-03　歳出の種類　細かなルール

1-04　収入の種類　「あてにできる」お金は？

1-05　予算と条例　ニワトリが先かタマゴが先か

1-06　予算執行と関係機関の役割　自治体財務のアクターたち

第3章 時知らず  ～一年を通して必要な事務と知識
3-01　出納　支出・収入の手続と長の権限の補助執行

3-02　監査制度と住民訴訟　職員に賠償責任が？

3-03　手数料と分担金　サービスの対価

3-04　使用料と利用料金　似て非なるもの

3-05　補助金　歳入にも歳出にも①

3-06　負担金と寄附金　歳入にも歳出にも②

3-07　公有財産　行政財産と普通財産

3-08　基金　「貯金」と運用

第2章 財務の歳時記  ～月ごとの事務とその内容
2-01　《４月》 契約　その種類と手続

2-02　《５月》 地方債　自治体が「借金」するとき

2-03　《６月》 議会審議と予算　どのように審議されるのか

2-04　《７月》 地方交付税　「足りない額」をどう埋める？

2-05　《８月》 決算　赤字なの？　黒字なの？

2-06　《９月》 財政健全化法　自治体財政の健全指標

2-07　《10月》 予算編成　要求の手順

2-08　《11月》 公の施設　その意義と予算の見積り

2-09　《12月》 財政事情の公表　目的別経費と性質別経費

2-10　《１月》 地方財政計画　地方交付税の舞台裏

2-11　《２月》 流用・予備費・補正予算　足りなくなったらどうする？

2-12　《３月》 予算の繰越しと債務負担行為　複数年度の予算執行
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