
契約事務の前提となる法的知識を
効率的に身に付けられる解説書！

B6判・264頁　定価：本体2,500円+税

すべての自治体職員が、効率的で公平・公正な契約事務を行うことができるよう民法のみ
ならず地方自治法の特則等について、具体的事例を多く盛り込み、やさしく丁寧に解説し
た自治体契約入門の決定版！ 2020年4月1日施行の改正民法に対応!!
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Fax. 0120‒302‒640

改正民法に
対応!!

改正民法に合わせて自治体特有の
契約とその注意すべき事項を
わかりやすく解説

POINT

1
実務に沿って、イラストや図表、
具体的事例を随所に交え
やさしく説明

POINT

2



改正民法対応版によせて
はじめに

第１章　さあ契約の世界へ
第１節　契約と自治体職員
１　契約とはどんな意味？
２　自治体職員が契約法を学ぶ意味は？
３　契約が成立するためのルールは？
４　契約自由の原則
５　自治体契約に特有の制約

第２節　契約の始まり
１　契約の成立　̶申込みと承諾で成立̶
２　契約への誘い　̶申込みの誘引̶
３　契約の効力が生じる時期は？

第３節　契約成立の効果
１　契約の成立で債権債務が発生！
２　契約が成立しなくても債務を負う？　̶契
約締結上の過失̶

３　契約成立後に事情が変わったら　̶事情変
更の原則̶

第４節　契約主体
１　契約を締結できるのは　̶自然人と法人̶
２　自然人
３　法人制度
４　その他の団体

２　自治体契約手続の原則　̶一般競争入札̶
３　自治体契約手続の特則
４　法令違反の契約の効力は？
第２節　契約締結に当たって必要となる手続
１　契約前に予算措置を忘れずに！
２　契約締結と議会の議決
３　契約に当たって必要となる「施行伺」と「仕

様書」
第３節　契約の履行
１　契約通りの適正な履行　̶弁済̶
２　金銭債権の様々な特則
３　相殺
４　債務を消滅させる　̶免除̶
第４節　契約の履行を確保するために
１　私法の原則　̶同時履行の抗弁権̶
２　強制的に履行を求めるためには
３　地方自治法上の履行確保に関する特別規定
第５節　適正な履行がなされなかった場合には
１　私法の原則　̶債務不履行̶
２　債務者に責任がなくても責任が　̶危険負
担̶

３　最後の手段　̶契約解除̶
４　契約解除に関する地方自治法の特則

改正民法対応版のおわりに
おわりに

５　自治体契約と代表者
第５節　代理制度
１　本人に代わって行為を行う　̶代理制度̶
２　無権代理と表見代理

第２章　契約の種類と自治体の財産
第１節　契約の種類
１　契約の分類
２　国や自治体の契約　̶行政契約̶
第２節　自治体にかかわりの深い契約
１　物の権利に関する契約
２　役務の提供を求める契約
３　その他の契約
第３節　自治体における財産管理に関する契約
１　財産の分類
２　公有財産
３　行政財産の管理、処分
４　普通財産の管理、処分
５　物品の管理
６　職員の行為制限

第３章　自治体契約の締結と履行
第１節　さあ契約を締結してみよう！
１　これだけはおさえよう！　̶自治体契約の
基本̶

自治体訴訟事件
事例ハンドブック
〔改訂版〕

B6判・240頁・定価  本体1,500円＋税
澤 俊晴 著（ひろしまね自治体法務研究会）

B6判・456頁・定価  本体1,800円＋税
特別区人事・厚生事務組合法務部 編

自治体職員のための
文書起案ハンドブック
増補改訂版

関連書籍のご案内

実際の訴訟担当者による
リアルな事例解説！

実際の文書起案の流れに沿って
やさしく解説！

改正民法対応版　自治体職員のための契約事務ハンドブック目　次
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申　込　書　申　込　書　〈第一法規刊〉〈第一法規刊〉

部
書　　　名 定価 部数

改正民法対応版　自治体職員のための契約事務ハンドブック［コード066282］ 本体2,500円＋税
部自治体職員のための文書起案ハンドブック　増補改訂版 ［コード056689］ 本体1,500円＋税
部自治体訴訟事件事例ハンドブック 〔改訂版〕 ［コード057992］ 本体1,800円＋税 ■宛先

〒107̶8560
東京都港区南青山2̶11̶17
第一法規株式会社
　 FAX.0120̶302̶640

取 扱 い

この申込書は、ハガキに貼るか、
このままFAXで下記宛お送り
ください。

＜クレジットカードでもお支払いいただけます＞ CLI
CK

!
C第一法規 検  索

＜クレジ トカ ドでもお支払いいただけます＞

詳細・お申詳細・お申し込みはコチはコチラ

部署名 □公用
□私用

　　　　　―　　　　　　―　　　　　ＴＥＬ

@E-mail

ご住所

様　 ㊞

〒　　　―　　　　

フリガナ

ご氏名

機関名

＊弊社宛直接お申し込みいただく場合、一回のご注文でお届け先が一箇所、お買い上げ合計金額5,000円（税込）以上のご注文は、国内配送料
サービスといたします。また、お買い上げ合計金額5,000円（税込）未満のご注文については、国内配送料450円（税込）にてお届けいたします。
＊消費税は申込日時の適用税率に依ります。

◎上記のとおり申し込みます。代金については、次に示す方法にて支払います。
　＊現在、弊社とお取引のないお客様につきましては、代金引換にてお支払いをお願い申し上げます。
　（いずれかを で選択ください。）　　□代金引換により支払います。　　□現品到着後請求書により支払います。
＊代金引換手数料について
　一回あたりのご購入金額
　（商品の税込価格+送料）の合計が

※送料・代引手数料を含む合計金額は、商品のお届け時に配送
業者に現金でお支払いください。その際、クレジットカードは
ご利用いただけません。

1万円以下の場合、300円+税
3万円以下の場合、400円+税
10万円以下の場合、600円+税

年　　　　月　　　　日

お客様よりお預かりした個人情報は、納品や請求書等の発送・アフターサービス、弊社製品・サービスのご案内などの目的のために利用させていただきます。また、お客様の個人情報は、弊社
ホームページに掲載のプライバシーポリシーに基づき適切に取り扱います。なお、個人情報についての照会、修正・削除・利用停止を希望される場合、その他お問い合わせにつきましては、お問
合せフォーム（https://www.daiichihoki.co.jp/support/contact/contact.php）かフリーダイヤルにてご連絡ください。　フリーダイヤル　　TEL.0120̶203̶696　　FAX.0120̶202̶974

お客様の個人情報の
取扱いについて

DH19990309
長方形
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