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税理士が業務効率化を進め「繁忙期」を
なくすために、いつ何をすればよいかを解説！

実際に業務効率化に取り組んでいる
著者ならではの工夫やノウハウがつまった一冊！

業務効率化に役立つIT機器やスキルなど、
具体的な効率化の方法を紹介！

税理士が業務効率化を進め「繁忙期」を
なくすために、いつ何をすればよいかを解説！

実際に業務効率化に取り組んでいる
著者ならではの工夫やノウハウがつまった一冊！

業務効率化に役立つIT機器やスキルなど、
具体的な効率化の方法を紹介！

税理士
井ノ上陽一　著
四六判／234ページ

定価 2,420円 (本体：2,200円 +税 10％)

本書の特長

時間をつくり、
業務品質の向上や

新たなサービスの提供を
目指したい
税理士のための
必携書！



定価2,420円（本体2,200円＋税10％）
「繁忙期」でもやりたいことを諦めない！
税理士のための業務効率化マニュアル
～仕事のやり方を変えて、使える時間を手に入れる！～ ［079400］
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□公用
□私用
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■宛先
〒107̶8560
東京都港区南青山2̶11̶17
第一法規株式会社
　  FAX.0120̶302̶640

書店印

この申込書は、ハガキに貼るか、
このままFAXで下記宛お送りく
ださい。

＊弊社宛直接お申し込みいただく場合、一回のご注文でお届け先が一箇所、お買い上げ合計金額5,000円（税込）以上のご注文は、国内配送料サービスといたし
ます。また、お買い上げ合計金額5,000円（税込）未満のご注文については、国内配送料550円（税込）にてお届けいたします。

＊消費税は申込日時の適用税率に依ります。

◎上記のとおり申し込みます。代金については、次に示す方法にて支払います。
　＊現在、弊社とお取引のないお客様につきましては、代金引換にてお支払いをお願い申し上げます。
　（いずれかを    で選択ください。）　　□代金引換により支払います。　　□現品到着後請求書により支払います。

年　　　　月　　　　日

書　　　　名 価格 部数

お客様よりお預かりした個人情報は、納品や請求書等の発送・アフターサービス、弊社製品・サービスのご案内などの目的のために利用させていただきます。また、お客様の個人情報は、
弊社ホームページに掲載のプライバシーポリシーに基づき適切に取り扱います。なお、個人情報についての照会、修正・削除・利用停止を希望される場合、その他お問い合わせにつきまし
ては、お問合せフォーム(https://www.daiichihoki.co.jp/support/contact/contact.php)かフリーダイヤルにてご連絡ください。　フリーダイヤル　　TEL.0120̶203̶696　　FAX.0120̶202̶974

お客様の個人情報の
取扱いについて

キ　リ　ト　リ　線

取 扱 い申　込　書　〈第一法規刊〉

＊代金引換手数料について
　一回あたりのご購入金額
　（商品の税込価格+送料）の合計が

※送料・代引手数料を含む合計金額は、商品のお届け時に配送業者
に現金でお支払いください。その際、クレジットカードはご利用
いただけません。

1万円以下の場合、330円（税込）
3万円以下の場合、440円（税込）
10万円以下の場合、660円（税込）

＜クレジットカードでもお支払いいただけます＞ CLI
CK!第一法規ストア 検　索詳 細・お申し込みはコチラ

CONTENTS（抜粋）
第1章 繁忙期対策は、9月から11月で決まる
1. 9月から11月が勝負
2. 雇っている方へ
3. 雇われている方へ

第2章 繁忙期をなくすメリットを確認しよう
1. 仕事の質が上がる
2. 時間ができ、人生の自由度が上がる
3. 効率化スキルが身に付く

第3章 繁忙期がない人生をイメージしよう
1. 繁忙期後の理想の人生を先取りする
2. 繁忙期以外に税理士業を増やす
3. 思いっきり勉強する
4. 趣味を楽しむ
5. 家族と過ごす
6. 税理士業以外の仕事をする

第4章 繁忙期をなくす覚悟を決めよう
1. 営業しなければいけない
2. 仕事のやり方を変えなければいけない
3. 仕事を選ばなければいけない

第5章 繁忙期をなくすためにやめよう
1. 繁忙期を「お客様」のせいにしない
2. 売上を増やそうと考えない
3. 仕事をする時間を増やさない
4. 申告期限延長に頼らない
5. 管理しすぎない
6. まとめて処理しない
7. 外注しない　　　　　　　　ほか

第6章 繁忙期前に計画しよう
1. 昨年の仕事をリストアップ
2. 仕事の取捨選択
3. 値段・プランの見直し
4. 確定申告は如月に
5. 先にできること、先にできないことの区分け
6. 税理士業をしない平日をつくる

第7章 繁忙期前にITへ投資しよう
1. IT効率化にいくらかかるか
2. パソコン
3. ディスプレイ
4. タブレット
5. ルーター
6. カメラ、マイク
7. キーボード
8. マウス
9. 机、椅子
10. プライベート

第8章 繁忙期前にソフトを導入しよう
1. Gmail
2. Dropbox
3. 確定申告書作成コーナー
4. Zoom(ズーム)
5. Excel
6. 確定申告の試算Excel
7. Googleスプレッドシート
8. Google Chrome
9. Webゆうびん
10. 税務ソフト、会計ソフト

第9章 繁忙期をなくすためにスキルを磨こう
1. タイピング
2. ショートカットキー
3. マウスでの操作
4. テキストコミュニケーション
5. オンラインでのコミュニケーション
6. チェックリスト
7. メモ
8. データインポート
9. データエクスポート　　　　　　ほか

第10章 12月は、年末調整を仕上げよう
1. 年末調整は12月に
2. 年末調整の給与データ整備
3. 償却資産申告の準備
4. 法定調書の効率化

第11章 1月は、確定申告を始めよう
1. 年明けにやっておきたいこと
2. 源泉所得税特例納付の効率化
3. 打ち合わせ日の設定

第12章 2月・3月も楽しもう
1. 2月になったら読んでおいていただきたいこと
2. 確定申告の給与所得の効率化
3. 医療費控除、ふるさと納税の効率化
4. 請求の効率化
5. 資料作成、チェックの効率化
6. 控作成・返却の効率化
7. 契約更新
8. それでも繁忙期になってしまったら


